
Protocolo configuración GPA 

Configuración actividades 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 1 – Recintos 

Ruta: Archivo >> Recintos 

1 

2 

3 

Mediante la hoja blanca, introducir todos los espacios con los 

que contamos para actividades 

1 

2 

3 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 2 -. Tipos de actividades 

Ruta: Archivo >> Tablas de 

Actividades y Responsables  

>> Tipos de Actividades 

1 

2 

3 

1 

Mediante la hoja blanca, introducir todos los tipos de 

actividades (códigos en diapositiva siguiente) 

2 

3 



Protocolo GPA – Tipos de observaciones 

Paso 2 – Tipos de actividades, Códigos 

Siempre se introducirán los siguientes códigos y descripciones: 

 

CÓDIGO TIPO DE ACTIVIDAD 

ACU Acuáticas / Uretakoak 

SAL Sala / Lehorrekoak 

RAQ Raqueta / Erraketa 

EXT Exterior / Kalekoak 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 3 - Opciones 

1 

2 

3 

Ruta: Archivo >> Tablas de Actividades y Responsables  >> Opciones de Actividades 1 

Mediante la hoja blanca, introducir todas las opciones de actividades (códigos en 

diapositiva siguiente) 
2 y 3 



Protocolo GPA – Tipos de observaciones 

Paso 3 – Opciones 

Siempre se introducirán los siguientes códigos y descripciones: 

 

CÓDIGO OPCIÓN 

01 Lunes 

02 Martes 

03 Miércoles 

04 Jueves 

05 Viernes 

06 Sábado 

07 Domingo 

08 Lunes-Miércoles 

09 Martes-Jueves 

10 Lunes-Jueves 

CÓDIGO OPCIÓN 

11 Lunes-Viernes 

12 Martes-Viernes 

13 Miércoles-Viernes 

14 Viernes-Sábado 

15 Sábado-Domingo 

16 Lunes-Miércoles-Viernes 

17 Lunes-Martes-Jueves 

18 Lunes-Martes-Viernes 

19 Lunes-Martes-Miércoles-

Jueves-Viernes 

20 Martes-Miércoles-

Viernes 

NOTAS: Si alguna opción no aparece en esta lista, comunicar a Dirección Técnica para configuración 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 4 - Periodos 

1 

2 

3 

Ruta: Archivo >> Tablas de Actividades y Responsables  >> Periodos de las Opciones 1 
Poner todos los horarios en los que hay actividades 2 y 3 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 5 – Colores 

1 

2 

3 

Ruta: Archivo >> Tablas de Actividades y Responsables  >> Colores 1 
Definir los colores por actividades (códigos y colores en siguiente diapositiva) 2 y 3 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 5 – Colores (I) 

Siempre se introducirán los siguientes códigos, descripciones y colores: 

 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN LETRA FONDO 

01 Infantiles (Jugando) 

02 Gimnasias suaves (Control) 

03 Activas (En forma) 

04 Alta intensidad (A tope) 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 5 – Colores (II) 

Siempre se introducirán los siguientes códigos, descripciones y colores: 

 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN LETRA FONDO 

05 Acuáticas adultos (Entre 

olas) 

06 Acuáticas infantiles (Entre 

pequeñas olas) 

07 Bailes 

 

 

08 Express 

 

 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades 

Ruta: Actividades >> Actividades 

 

Pulsar para la configuración de las 

nuevas actividades 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades (I) 

1 

6 3 

5 

4 

2 

8 
7 

9 
10 

11 

1 Introducir código actividad 

(diapositiva Actividades – 

Códigos y descripciones) 

2 Introducir Actividad 

(diapositiva Actividades – 

Códigos y descripciones) 

3 Elegir entre: AQU, SAL, 

RAQ 

4 Elegir Recinto en el que se 

desarrolla la actividad 

5 Si la actividad no tiene 

opciones y tiene 

únicamente una cuota 

posible, elegirla. Si no, 

dejarla vacía 

6 Si la actividad no tiene 

opciones, marcar los días 

de la semana mediante X 

(X = sí hay clase; . = no 

hay clase) 

7 Dejar desmarcado 

8 Si la actividad no tiene 

opciones, poner horario 

9 Introducir fecha inicio y fin 

de la actividad 

10 Si la actividad no tiene 

opciones, poner plazas 

máximas 

11 Se puede introducir edad 

mínima y máxima para 

participar en la actividad 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades – Códigos y descripciones (II) 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

PIL Pilates 

ZUM Zumba 

JUM Jumpfit 

AER Aerobic 

STR Stretching 

CYC Cycling / Spinning 

TOT Total training 

TRX TRX 

YOG Yoga 

COR Core 

KAR Karate 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

JUD Judo 

AQU Aquaerobic / Aquagym 

HIP Hipopresivos 

PAD Padel 

TEN Tenis 

CAM Campamento deportivo 

NATB Natación bebés 

NATtor Natación tortuga 

NATcan Natación cangrejo 

NATpul Natación pulpo 

NATanc Natación anchoa 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

NATang Natación anguila 

NATdel Natación delfín 

NATini Natación adultos 

iniciación 

NATper Natación adultos 

perfeccionamiento 

NATP Natación 

personalizada 

PILHI Pilates-Hipopresivos 

LIB Actividad libre (parrilla) 

GAP GAP 

ABD Abdomen express / 

Abdominales 

ZUS Zumba & Strong 

EXP Actividad express 

NOTAS: 1) Si alguna actividad no aparece en esta lista, comunicar a Dirección Técnica para configuración 

               2) En el caso de las actividades infantiles, todas llevarán el código establecido para las actividades junto con un  

 guión y una i. Ejemplo: Jumpfit infantil = JUM-i; Patinaje infantil = PAT-i 

               3) En el caso de las modalidades para mayores de 65 años, todas llevarán el código establecido para las actividades 

 junto con un + y 65. Ejemplo: Pilates para mayores de 65 años = PIL+65 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades – Códigos y descripciones (II) 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

PAT Patinaje 

TON Tonificación 

TOSA Tono-salud 

DAR Daruma taiso 

SAN Sanda 

RUN Running 

CTO Circuit tono 

KEN Kenpo kai 

KST K-stretch 

MUL Multifitness 

MTO Gimn. mantenimiento 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

STD Street dance 

BAS Bailes de salón 

BAL Bailes latinos 

EUS Euskal dantzak 

FUN Funky 

BOD Body training / Body 

tonic 

HII Hiit 

FUN Funcional training 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

NOTAS: 1) Si alguna actividad no aparece en esta lista, comunicar a Dirección Técnica para configuración 

               2) En el caso de las actividades infantiles, todas llevarán el código establecido para las actividades junto con un  

 guión y una i. Ejemplo: Jumpfit infantil = JUM-i; Patinaje infantil = PAT-i 

               3) En el caso de las modalidades para mayores de 65 años, todas llevarán el código establecido para las actividades 

 junto con un + y 65. Ejemplo: Pilates para mayores de 65 años = PIL+65 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades – Nuevos códigos 

En todas aquellas actividades que ya están configuradas, podremos asignarles un nuevo código, según 

los códigos de los cuadros anteriores. Sólo hay que incluir el nuevo código en la casilla con el mismo 

nombre y luego desde central se ejecutará un proceso automático para el cambio de todos los códigos. 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades (III) 

Pasamos a la pestaña “Datos adicionales” 

Sólo se deben marcar estas dos casillas 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades (IV) 

Una vez las actividades estén creadas, en todas aquellas en las que haya más de un grupo, tenemos 

que crearlos 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades (IV) 

Clickando en la hoja blanca de la diapositiva anterior, llegamos a ésta donde configuramos los grupos 

1 

2 
3 

4 

5 
6 

1 2 3 4 5 6 

Elegir Opción 

(días de la 

semana) 

Elegir Periodo 

(horario) 

Establecer nº 

plazas ofertadas 

Elegir tipo 

(AQU, SAL, 

RAQ) 

Elegir lugar en 

el que se 

imparte 

Introducir fecha 

inicio y fin 

actividad 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades (V) 

Una vez las actividades estén creadas, tendremos que asignar el/la monitor/a que imparte cada grupo 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades (V) 

Clickando en la hoja blanca de la diapositiva anterior, llegamos a ésta donde configuramos los 

responsables 

1 2 3 

Elegir Responsable 

(monitor/a) 

Elegir Opción (días 

de la semana del 

grupo que imparte) 

Elegir Periodo 

(horario del grupo 

que imparte) 

1 

2 

3 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades (VI) 

Una vez configurado todo lo anterior, debemos configurar los Paquetes promocionales para poder 

solventar que a través de la oficina virtual puedan inscribirse tanto abonados como no abonados a las 

actividades 

NOTA: sólo hay que hacerlo en los casos en los que haya cuotas diferentes para abonados y 

no abonados 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 6 – Actividades (VI) 

1 

2 

3 3 

Paquete 1: 

ABONADOS 

Paquete 2: 

NO ABONADOS 

1 Se debe poner 

ABONADOS / 

ABONATUAK 

1 Se debe poner NO 

ABONADOS / EZ 

ABONATUAK 

2 Se debe elegir la 

cuota 

correspondiente 

a los abonados 

para esa 

actividad 

2 Se debe elegir la 

cuota 

correspondiente a 

los no abonados 

para esa actividad 

3 Se deben 

configurar tantas 

opciones y 

periodos como 

existan para esa 

actividad (p.e.: 

Martes y Jueves 

19:00, Lunes y 

miércoles 

18:30…) 

3 Se deben 

configurar tantas 

opciones y 

periodos como 

existan para esa 

actividad (p.e.: 

Martes y Jueves 

19:00, Lunes y 

miércoles 18:30…) 

 

Siempre habrá 2 Paquetes promocionales:   

(1) Abonados / Abonatuak,  

(2) No abonados / Ez abonatuak 

Poner 1 en cada una de 

estas dos casillas 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 7 – Actividades dirigidas (I) 

Ruta: Actividades >> Gestión de Actividades Dirigidas >> Actividades Dirigidas 

 
Notas: este paso es necesario para que el calendario de las actividades aparezca publicada en la oficina 

virtual 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 7 – Actividades dirigidas (II) 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 7 – Actividades dirigidas (III) – Datos generales 

1 2 

3 

4 

5 

1 Incluir código de la 

actividad según tabla de 

códigos  

2 Elegir del desplegable la 

actividad previamente 

configurada 

3 Elegir el color de la 

actividad en base al tipo 

de actividad 

4 Incluir fecha de inicio y 

final de la actividad 

5 NO incluir el nombre del 

monitor 

6 NO incluir plazas 

habituales 

6 

Las casillas que no se citan, o salen automáticamente o no es 

necesario rellenarlas 

En las instalaciones con 

actividades de parrilla, se 

deberán configurar estas 

casillas, que se definirán 

para realidad de cada caso 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 7 – Actividades dirigidas (IV) - Información 

1 
2 

1 Incluir la descripción de la 

actividad según proyecto 

técnico de actividades 

entregada 

2 Incluir la foto de la 

actividad facilitada junto 

con el proyecto técnico de 

actividades 

NOTA: No se incluyen vídeos 



Protocolo GPA – Configuración actividades 

Paso 7 – Actividades dirigidas (V) – Días y horario semanal de Actividad 

Incluir todas los días y horas en los que hay cada una de las actividades.  

 

MUY IMPORTANTE: si una actividad es lunes y miércoles a las 19:00, hay que incluir una línea con el lunes a las 

19:00 y otra con el miércoles a las 19:00.  


