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MUY IMPORTANTE 

 

ESTE PROTOCOLO SE SEGUIRÁ EN LOS CASOS EN LOS 

QUE UN USUARIO O UN GRUPO DE USUARIOS SOLICITE 

UNA  FACTURA DEL SERVICIO CONTRATADO, CUYO PAGO 

SE HAYA REGISTRADO EN EL PROGRAMA. ES DECIR, 

SIEMPRE QUE EL SERVICIO SE PAGUE EN EFECTIVO (YA 

SEA EN METÁLICO O POR TARJETA) O POR REMESA 

BANCARIA Y SE REGISTRE EN EL PROGRAMA. 

ESTAS FACTURAS NO SE ENVIARÁN A LA CENTRAL, YA QUE 

QUEDARÁN REGISTRADAS AUTOMÁTICAMENTE EN EL 

PROGRAMA 
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Paso 1 – Crear el usuario 

Ruta: Archivo >> Socios >> Mantenimiento, Inscripciones y Bajas 

Cuando un usuario o un grupo de usuarios haga uso de la instalación y solicite una factura que ha 

abonado en la instalación, debemos registrarlo en el programa. Para lo que debemos dar de alta al 

usuario siguiendo el mismo proceso para dar de alta a cualquier usuario. 



Paso 2 – Imprimir la factura (I) 

Una vez  generado el recibo y realizar el cobro, podremos imprimir la factura correspondiente: 
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Ruta: Archivo >> Facturación >> Emisión de facturas 



Paso 2 – Imprimir la factura (II) 

Una vez  generado el recibo y realizar el cobro, podremos imprimir la factura correspondiente: 
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Es suficiente introducir el número de recibo del cual queremos imprimir la factura. Poner  

el mismo número en “desde” y en “hasta”. Clickar Aceptar 



Paso 2 – Imprimir la factura (III) 

Una vez  generado el recibo y realizar el cobro, podremos imprimir la factura correspondiente: 
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Opciones de 

imprimir en 

papel o en 

PDF 


