Protocolo configuracion GPA

Modulo Instalaciones
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Protocolo GPA — Mdédulo Instalaciones

Paso 1 — Complejos deportivos (1)

0 | Reservas  Cierre/Dia icas Corto Plazo  Estadisticas Largo Plazo  Procesos  Utilidades ?
) Cambio de Empresa

Mantenimiento de Empresas

Contadores.

@ Definiciones de Recursos (Pistas, Cabinas, etc)

Definician de Avisos e Invitaciones por Clases

Avisos por Clases y otras condiciones

Definicion de Simbalos

Restriccion de Reservas por Clases de Sacio, Dias, Horarios

Sacios y Recursos sin Restricciones por N°® de Reservas

Restriccion de Tiempo de Juego por Clase, Dias, Horarios

Definicion de Tarifas a aplicar 4

Restricciones al Panel y Agendas de Responsables

Forma de Pago por Socio, por Defecto

e

@ salir

Archivo

Instalaciones Deportivas

Agrupamientos de Recursos

Ruta: Archivo >> Tablas de Clasificacion >> Complejos Deportivos
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Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Paso 1 — Complejos deportivos (Il)

lal Guardar

Zadigo D

Mombre |

I A&lka ;01

< [T [>]"

Reg: 4/4

Se incluiran los Complejos Deportivos existentes, es decir, los diferentes edificios que tengamos. Si
s6lo hay uno, solo ese. Si hay mas, se incluiran correlativamente todos. Por ejemplo, Lezo: (BE)
Bekoerrotay (AL) Altzate
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Protocolo GPA — Mdédulo Instalaciones

Paso 2 — Instalaciones deportivas (1)

ivo | Reservas Cierre/Dia  Es
) Cambio de Empresa

Mantenimiento de Empresas

icas Corto Plazo  Estadisticas Largo Plazo  Procesos  Utilidades ?

Contadores

@ Definiciones de Recursos {Pistas, Cabinas, etc)

Definician de Avisos e Invitaciones por Clases

Avisos por Clases y otras condiciones

Definicion de Simbolos

Restriccion de Reservas por Clases de Socio, Dias, Horarios

Socios y Recursos sin Restricciones por N° de Reservas

Restriccion de Tiempo de Juego por Clase, Dias, Horarios

Definicion de Tarifas a aplicar {2

Restricciones al Panel y Agendas de Responsables

Forma de Pago por Socio, por Defecto
Tablas de Clasificacion

Q@ salir

Complejos Deportivos
Instalaciones Departivas

Agrupamientos de Recursos

g
b5
g

Ruta: Archivo >> Tablas de Clasificacion >> Instalaciones Deportivas
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Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Paso 2 — Instalaciones deportivas (1)

B E

B[] [B] 3] = [ 5] [Z]E] 2 =

Codigo | Mombre Complejo

PISTAS PADEL 01 ORIC
0z FISTAS TEMIS 0l QRIO

03 FISTAS POLIVAMENTES \ ORIC
04 PISTAS S0UASH 01

\ '

9| |l Guardar

Cadigo D Mombre
=]

Complejo |

I Alka : 04

B

Reg: 619

Incluir todos los espacios deportivos con los que contemos en las instalaciones para alquilar, por
tipo de espacios, no cantidades. Es decir, si tenemos 2 pistas de padel, aqui se configura la

generalidad: “Pistas de padel”’, y no cada una de las pistas. Configurar segun cdédigos de la
diapositiva siguiente
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Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

PA
TE
CA
PI
Cl
SQ
RO
TA
SA

Pistas de padel
Pistas de tenis
Cancha polideportiva
Piscina
Sala ciclo
Pistas de squash
Rocddromo
Tatami
Sala de actividades

BPXport



Protocolo GPA — Mdédulo Instalaciones

Paso 3 — Agrupamiento de Recursos (1)

rchivo | Reservas  Cierre/Dia  Estadisticas Corto Plazo  Estadisticas Largo Plaza  Procesos  Utilidades  ?
) Cambio de Empresa

Mantenimiento de Empresas

Contadores

g Definiciones de Recursos {Pistas, Cabinas, etc)

Definicion de Avisos e Invitaciones por Clases

Avisos por Clases y otras condiciones

Definicion de Simbolos

Restriccion de Reservas por Clases de Socio, Dias, Horarios

Sacios y Recursos sin Restricciones por N° de Reservas

Restriccion de Tiempo de Juego por Clase, Dias, Horarios

Definicion de Tarifas a aplicar {2

Restricciones al Panel y Agendas de Responsables

° Forma de Paga por Socio, por Defecto
'% | Tablas de Clasificacion

i

<

@ salir

Complejos Deportivos

Instalaciones Deportivas
‘Agrupamientos de Recursos

Ruta: Archivo >> Tablas de Clasificacion >> Agrupamientos de Recursos
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Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Paso 3 — Agrupamiento de Recursos (lI)

Rl 8] = 2] 5] =

@)=

PADEL
TEMIS
03 POLIVALEMTE
04 S0UASH

il Guardar

Codigo D

Mombre |

&lka : 04

B

Req: 47

Configurarlo en base a los cédigos de la siguiente diapositiva
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Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

PA
TE
CA
PI
Cl
SQ
RO
TA
SA
FR

Pistas de padel
Pistas de tenis
Cancha polideportiva
Piscina
Sala ciclo
Pistas de squash
Rocddromo
Tatami
Sala de actividades
Fronton
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Protocolo GPA — Mdédulo Instalaciones

Paso 4 — Simbolos (1)

Reservas Cierre/Dia  Estadisticas Corto Plazo  Estadisticas Largo Plazo  Procesos  Utilidades ?
Q Cambio de Empresa

Mantenimiento de Empresas

Contadares

& Definiciones de Recursos {Pistas, Cabinas, etc)

Definicion de Avisos e Invitaciones por Clases

Avisos por Clases y otras condiciones

| Definicion de Simbolos

Restriccion de Reservas por Clases de Socio, Dias, Horarios

Sacios y Recursos sin Restricciones por N° de Reservas

Restriccion de Tiempo de Juego por Clase, Dias, Horarios

Definicion de Tarifas a aplicar »

Restricciones al Panel y Agendas de Responsables

Forma de Pago por Socio, por Defecto

ivo

Tablas de Clasificacion

@ Ssalir

Ruta: Archivo >> Definicién de simbolos
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Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Paso 4 — Simbolos (II)

B (8] = [][5w] [51] a[= ][] 5] [snbob V]

Simbolo | Descripciol Color Letras

Color Fondo

Reqistrar Estadisticas

Reqistrar Reserva No Ocupada | Usuarios no autorizados

S

SN

ll Guardar

Simbolo |E| Cescripcion

Ilsuarios no aukarizados

[ ] reqistrar Estadisticas
|:| Registrar Reserva Mo Ocupada

Colar Letras
Color Fondo

Configurar los simbolos en base a los caracteristicas de la tabla de la pagina siguiente.

IMPORTANTE: siempre se debe marcar la casilla “Registrar Estadisticas”
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Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

1 Reservas particulares Mtz Ao Matiz Rois:[0 |
Sat.: EI Werde: Sat.: Werde:
Color Lurn.: fzul: Color Lurn.: dzul:

2 Entrenamientos federados Matiz[160]  Roje:[0 | Matiz[20 | Foje: 258 ]
- Sat.: EI Yerde: EI Sat: Werde:
Lolor Lurn.: EI Azul EI Color Lum.; dzul: EI

3 Escuelas / Colegios Matiz [160|  Fojos 255 | Maiiz[220]  Boi: 25
Sat. EI Werde: - Sat. Verde: EI
Caler Lum.: Azul Calar Lum.- Azl

4 Eventos especiales Matz[180]  Roim[0 | Matiz[80 | Rojo: [128]
Sat.:EI Verde:EI S.at.: "-Ieru:le:

Calor Luirn.: EI Azul EI Caler Lurn.: Azul: EI

BPXport



Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Paso 5 — Actividades
Debemos configurar ciertas Actividades en el Médulo de Gestion de Socios. Unicamente se rellenan

las casillas aqui marcadas y con estos cédigos:
|Q guardar‘ |Datos principales v‘ ‘
Datos Besloos I Dstos Adiciondles | Lugar: Elegir una de las
I Cédigo POO0DL [~ | Actividad RESERVA \ I opciones
L B' b (LM.ii\:jﬁo) """" S \ Fecha inicio: 01-01-2017
Lugar -
o ‘ lz“_ | [[THorarlo segun Calendario Duracidn I:l
F Matal Minima - - hdl
F MNatal Méxima | - - [] Seccion | [7] MNuevo Cadigo l:l
Observaciones ~
CODIGO ACTIVIDAD
Informacion
RES Reservas particulares
ENT Entrenamientos federados
EVE Eventos especiales
Escuelas / colegios

COL
BPXport



Protocolo GPA — Mdédulo Instalaciones

Paso 6 — Definicién de Recursos (I)

Reservas Cierre/Dia  Estadisticas Corto Plazo  Estadisticas Largo Plazo  Procesos  Utilidades ?
@ Cambio de Empresa

Mantenimiento de Empresas

Contadores

Definicion de Avisos e Invitaciones por Clases

Avisos por Clases y otras condiciones

Definicion de Simbalas

Restriccion de Reservas por Clases de Socio, Dias, Horarios

Socios y Recursos sin Restricciones por N° de Reservas

Restriccion de Tiempo de Juego por Clase, Dias, Horarios

Definicion de Tarifas a aplicar ¥

Restricciones al Panel y Agendas de Responsables

Farma de Pago por Socio, por Defecta

Tablas de Clasificacion

@ salir

2
5
a,

Ruta: Archivo >> Definicién de Recursos
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Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Paso 6 — Definicion de Recursos (I1)

DIETR] <] 8] [~ [ZlF] 5] s
Cadigo | Recursd Alias LMxI¥SD | En Festi

PADEL 1 O |H Quardar| |Datos principales v|

FADEL 2 |YERDE S |
Cadigo D Recurso LMZIWSD En Festivos |:| 14 de Hora
Alias Minutos de Margen Maximo Personas en Reservas

. — Instalacion [=]
Tatifa Mormal - . =
. X — Agrupamiento -
Tarifa Socio Web ha —
Tarifa na Socio Web =] [[] Preguntar Responsable 7
[ Preguntar Motas #
Actividad IE“ | [ Cambiar Actividad x Servicio 7
Restricciones al Horario de Utilizacion
Fecha Hasta LM¥I¥SD  |EnFestivos |Hora | Hasta |Reserva Inmediata | Minutos de Mérgen | Mativo ~

0]
W

Definicion de Reservas Coincidentes

Fecha Hasta LM=IWSD | Festivos |Hora | Hasta |M? | Tarifa | Descripoion Iokivo -

&c]

[arl e

Introducir el Codigo del Recurso U Alka : 02 Reg: 1/2

BPXport



Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

1 Incluir codigo numérico:
01, 02, 03...
2 Nombre del recurso:
|[g guardar| |Datos principales v| plsta de padel 1’ plsta de
| 2...
1C6digo D 2 Recurso LM=IYS0 En Festivos % 4 14 de Hora El pade
3.¢\I|as Minutos de Margen ) - Maximo Personas en Reservas 3 SI al recurso Se Ie Suele
Tarka flormal ~ Brgrems llamar habitualmente con
arifa Socio Web - —
Tar:l;a no gocio xeb § Epreguntar Responsable 7 OtI'O nombre, se puede
7Actividad lz“ | |:|Eraen?;li:tra.;cr:itijzaxServicio? Inc“"“r aqUI,' P'e': gela
arroxa, pista roja...
Restricciones al Horario de Utilizacion
Fecha  |Hasta  |LMXI¥SD | En Festivos |Hora | Hasta | Reserva Inmediata | Minukos de Margen | Motiva ~ 4 NOde cuartos de hora de
e - reserva minimo. P.e.:
media hora = 2; una
: hora =4
o , -
Definicion de Reservas Coincidentes 5 N° maximo de personas
@ Fecha Hasta LM#£WSD | Festivos |Hora | Hasta |[M2 | Tatifa | Descripoidn Motivo iil que pueden eStar
6 Elegir Ins_taIaC|on y
Agrupamiento
,T‘ > . - -
Introducir el Codigo del Recurso UL.Alka : 02 Reg: 12 7 Eleglr Ia aCtIVIdad

principal para ese
recurso, si bien luego se
podra modificar en cada
reserva

BPXport



Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Se definen aqui los dias y horas en los que no se pueden reservar los recursos. Se accede desde el
menu desplegable de la pantalla de Definicién de Recursos

Resfricciones al Horario de Utilizacion
Fecha |Hasta |LMXIVSD | EnFestivos |Hora | Hasta . ) . . -
. T s | 1aen | Restricciones al Horario de Utilizacion
- - .- XK. 22:00 | 24:00
=l - - | % 07:00 | 0845
o e e ] Fechadesde |-- [=] 2 uwawwso ... 3Hn:|ra desde
IR RN PP % 13200 | 24:00 ] Hasta | - - |E| En Festivos Hasta

[ ] reservaInmediata  Minukas de Margen

&+  Arcepkar
4 Makiva

Intraducit la Fecha de Inicio de la Restriccion de Ukilizacian

1 Incluir desde cuando hasta cuando no se puede reservar ese espacio. Si no tiene fechas
concretas, por ejemplo, de lunes a viernes siempre se cierra al mediodia, NO se incluyen
fechas. Es decir, las fechas se incluiran solo en casos concretos. Por ejemplo, si nos
reservan la cancha polideportiva para la celebracion del PIN de Navidad durante varios dias.

“ "

2 Marcar con X los dias de la semana en los que no se puede reservar. “X” para marcar, “.
para no marcar.

3 Incluir los horarios en los que esos dias no se puede reservar.

LL N1

4 Introducir motivo. P.e.: “Instalacion cerrada”, “Actividad deportiva”. ..

BPXport



Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Se definen aqui la limitacion de los horarios de alquileres. P.e: si s6lo se puede alquilar a en punto o
a y media, o sélo en punto, etc... Se accede desde el menu desplegable de la pantalla de Definicion
de Recursos

Q? Acepkar

Lunes

Martes

Migrcoles

Jueves

Viernes
Sabada
Daminga

Festivas 3. 3. 3. ¥ 3. 3. K. 0L KX X

Poner "%" en los 1/4 de hora que deja reservar, "." en los que no,

Cada hora se completa con 4 espacios: en punto, y cuarto, y media, menos cuarto. Se marcan con
una “X” los horarios en los que se puede empezar una reserva, y con “.” los horarios en los que NO
puede empezar una reserva. En el ejemplo de arriba, siempre se puede alquilar en horas en punto o
ay media.

BPXport



Protocolo GPA — Mdédulo Instalaciones

Paso 7 — Registro de Reservas (1)

En este apartado se configuran las reservas de temporada o para varios dias, es decir, las reservas
gue nos son puntuales.

Archivo | Reservas | Cierre/Dia  Estadisticas Corto Plazo  Estadisticas Largo Plazo  Procesos  Utilidades 2
g Panel de Control
Agenda de Responsables

Consulta del Estado de Recursos de un dia
Consulta del Estado de Dias de un Recurso
@ Consulta de Socios

I } Registro de Reservas
Consulta de Dias de Reserva

Listado de Reservas

ﬁ Listado de Planificacion Semanal
Listado de Coincidencias
Listado de Franjas de Horario Libres
Listadao del Calendario

Listado de Situacion de Cabros
Resumen de Situacion de Cobros

Listado de Ocupaciones pendientes de Cobro

Deshacer un Cobro

Listados Varios (3

Reservas

Gestion de R insatisfechas »

Ruta: Reservas >> Registro de Reservas



Protocolo GPA — Mdédulo Instalaciones

Paso 7 — Registro de Reservas (lIl)

DI =X [B] ]~ 2] [ L=z lal g o

Cadigo | Socio &

el Guardar

Cadigo

Socio |

[~]

[+]

=]

Fecha | - - |E| Recurso
Hasta | - - [=]  Actividad
Moo

Persanas

Simbolo | [=]

Dias de Reserva

Fecha Recurso

Hota

1aH | Actividad | M2

Simbala | Responsable

Mobas

< m

Cadigo de Reserva a Largo Plazo

LAlka: 0

BPXport



Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Paso 7 — Registro de Reservas (lll)

Q)| |l Guardar

Incluir c6digo numérico
correlativo: 1, 2, 3, 4...

1 Cadigo 2 Siocio |

=]

[+]

3 Fecha | - - |E| 4 Recurso
Hasta | - - [=] 5.ﬁ.ctividad

[+]

Makivo

Personas
Simbala

Elegir socio de la lista
desplegable. Si es un club,
un colegio... previamente
tendremos que haberle
creado una ficha de socio.

7 Dias de Reserva

Poner fecha de inicio y fin de
la reserva. P.e.: inicio y fin de
la temporada.

Recurso

14H | Actividad |M® | Simbolo | Responsable

Elegir Recurso del
desplegable

Elegir actividad. Por defecto
estara la que hemos creado
anteriormente, pero se
puede modificar.

Elegir "Simbolo que
corresponda

Cadigo de Reserva a Largo Plazo

alka 0

Explicacion en pagina
siguiente

BPXport




Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Paso 7 — Registro de Reservas (1V)

Para incluir reservas de pocos dias o dias puntuales a lo largo del afio, clickaremos en la hoja blanca
e introduciremos los datos necesarios:

Recurso | Hora 14H | Ackividad | M | Simbolo | Responsable | Mokas -
01 16:30 12 | RADD4 1
o1 16:30 12 | RAa0o4 1
o1 16:30 12 | RAa0od 1
o1 16:30 Ran04 1

01N ot 16:30

28-01-13 | Lun \ :

29-01-13 | Mar |01 :

g?giig TL'IZ Ei . Fecha |- - = Recurso |01 ¥ |FRONTON | hora|: | wH| |
' Actividad [RA004 [FRONTON | Persanas | O Simbala

01
MNotas Q? fceptar |

04-02-13

Responsable ll *
Cancelar |

Fecha de la Reserva

Si la reserva es para muchos dias o un periodo mas largo de tiempo, seguiremos los pasos de la
siguiente diapositiva.

BPXport



Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Paso 7 — Registro de Reservas (V)

Para incluir reservas de muchos dias o de largos periodos de tiempo (p.e. toda la temporada, todo el
afio...), una vez estando en la venta de “Dias de Reserva” pulsaremos F6 para proceder al “Alta
Masiva de Dias de Reserva”

e [x|e|C |©

Fecha
Jue

21-01-
22-01-
23-01-
£4-01-
Z5-01-
29-01-
30-01-
31-01-
04-02-13

13
13
13
13
13
13
13
13

Recurso

Hora

Ackividad

Mo

Simbala

Responsable

MNobas

Lun
Mar
Mg
Jue
Lun
Mar
Mié
Jue
Lun

01
01
01
01
01
01
01
01
01
01

16:30
1e:30
1a:30
1830
16:30
16:30
1&:30
1e:30
1a:30
16:30

= Introducir Fecha de inicio y fin de la reserva

RADO4

714

Responsable

Fecha de Inicio de Reservas

Fecha
Hasta

Mokas

1

01-01-13 ~

LMx=2vSD

31-05-13

En Festivos

Cadencia

%7 Aceptar

]

= Marcar con “X” los dias de reserva y con “.” los que no se reserva
= Si se marca la S en Festivos, significa que se reserva incluso en los dias festivos. Si no se reserva,
dejarlo en blanco.
= Marcar la hora de inicio de la reserva y los cuartos de hora de reserva (media hora = 2; una hora =

4;...)

* Cancelar

it

= Cadencia: 1 si es semanal, 2 si es cada dos semanas,... P.e.: los partidos que se juegan en casa,
se celebran cada dos semanas, en ese caso, pondriamos un 2.
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Protocolo GPA — Mdédulo Instalaciones

Paso 8 — Reservas puntuales (I)

Cierre/Dia  Estadisticas Corto Plazo  Estadisticas Largo Plazo  Procesos  Utilidades ?

i

Agenda de Responsables

Consulta del Estado de Recursos de un dia
Cansulta del Estado de Dias de un Recurso
[#}l Consulta de Socios
Registro de Reservas

Consulta de Dias de Reserva

Listado de Reservas

(53 Listado de Planificacion Semanal
Listado de Coincidencias
Listado de Franjas de Horario Libres
Listado del Calendario

Listado de Situacion de Cobros
Resumen de Situacion de Cobros

Listado de Ocupaciones pendientes de Cobro

Deshacer un Cobro

Listados Varios (3

Reservas

Gestion deR & CERRE »

Ruta: Reservas >> Panel de Control
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Protocolo GPA — Mdodulo Instalaciones

Paso 8 — Reservas puntuales (II) X
O] v wenar| 3| G| B
—S0cios
| o~ -
- -

FROMTOM . - -
CANMCHA FUTBITO) — -
5QUASH 1 Ocupar
SQUASH Z Pagar ) N
IGERILEKUA Armalar Reserva Simbalo | LI Participantes |:| M® 14 hora EI
CYCLING o
GIM GOIKOR Actividad [Ra004 |FRONTON |

GIM BEHEK.OA

Por Reservas

Par Tiempo

Paor Tarifas

Domingo 17-09-2017  10:00

Nos ponemos en el Panel de Control, en la linea del Recurso que queramos reservar y encima del punto
gue marca la hora de inicio y clickamos botén derecho. Elegimos “Reservar’ y se abre la ventana de la
derecha, donde podemos poner todos los datos de la reserva.

Mediante el mismo boton podemos cobrar una reserva o anular una reserva. BPXp(Drt



