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Protocolo Solicitud Presupuestos de Clientes

La solicitud de presupuesto se debe realizar enviando un correo electronico a Direccidon Técnica
(coteloureiro@bpxport.es /  adrianmarcos@bpxport.es) 0  garigaragarza@bpxport.es/
inigoizeta@bpxport.es, segun corresponda)

Datos que se deben incluir en el correo:
Entidad o persona que lo solicita: nombre de la entidad o de la persona fisica, CIF o DNI,

Descripcion detallada de la solicitud: qué presupuesto solicita, para qué y cuando, que
necesidades habria que cubrir, posibilidad de dar el servicio solicitado, y todos aquellos
datos que se consideren necesarios.

Incluir los calculos del coste del presupuesto solicitado con los siguientes datos:
Costes de personal
Valoracidén de materiales y/o productos a emplear
Valoracién de costes energéticos que puedan suponer el servicio prestado
Margen empresarial
Etc.
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Una vez validada la propuesta de presupuesto por Direccién Técnica, se debera enviar un correo a la persona
responsable de esta area en el departamento contable (andrea@bpxport.es), adjuntando el modelo de
presupuesto rellenado con los conceptos y cuantias calculadas, en formato Excel:
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Presupuesta: 0

Fecha 000

Cantidad Concepto, Precio unidad Total

Base imponible
va (21%) o00€
Total

Wisos:
Es obligatario firmar este presupuesto para llevar a cabo el senvicio.
Modo de pago: Maximo a 30 dias desde la factura.

"ACEPTACIEN PRESUPUESTD

Se deberan incluir todos los datos fiscales del cliente o interesado (nombre, direccién, CIF, etc.)

La persona encargada de esta area en el departamento contable devolvera el presupuesto revisado, numerado y
en formato PDF.

El responsable del centro sera quien envie el presupuesto final al cliente o interesado/a (siempre en formato
PDF).
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Si el cliente acepta el presupuesto, debe devolver el presupuesto firmado.

El responsable deberd archivar el presupuesto firmado y enviar una copia escaneada a la
persona responsable del area en el departamento contable (andrea@bpxport.es), junto con los
siguientes datos de facturacion:

Fecha de emisién de factura
Direccidn de correo electrdnico para el envio de la factura

Indicacion, en su caso, de la obligatoriedad de emitir factura electronica (en el caso de
Ayuntamientos)

Una vez se preste el servicio solicitado, se enviara un correo de recordatorio a
andrea@bpxport.es, quien procedera a la emision de la factura correspondiente.
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