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Protocolo Trabajo con autbnomos

» El Gerente o Director de la instalacion acordara los términos del acuerdo con la persona autébnoma,
gque siempre deberan ser consultados con la Direccibn Técnica (coteloureiro@bpxport.es,
manuelpenabad@bpxport.es / inigoizeta@bpxport.es).

» Una vez acordados los términos, éstos se enviaran por correo al departamento juridico
(dep.jur@bpxport.es y aux.jur@bpxport.es) para que la persona responsable redacte el convenio o
acuerdo a firmar entre ambas partes. Firmar el convenio o acuerdo entre ambas partes es de obligado
cumplimiento.

» La copia original del acuerdo se enviara a las oficinas centrales, y se subira una copia del mismo al
Programa de Gestion, apartado Centro >>> Comunicaciones.
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Protocolo Trabajo con autbnomos

» Las personas autonomas deberan hacer llegar su factura antes del di a 5 del mes siguiente a la
prestacion del servicio al responsable de cada instalacion.

» El responsable de cada instalacion comprobara que la factura sea correcta y la validara. Si la
factura no es correcta, sera quien deba comunicarselo a la persona autonoma y solicitar su
correccion.

» Una vez validada la factura, el responsable de la instalacion la enviard& a Recursos Humanos
(persona de laboral asignada al centro con copia a Garbifie, adm@bpxport.es).

» Recursos Humanos gestionara el IRPF de las personas autonomas, y una vez realizado el tramite,
pasara la factura a contabilidad (inigocabeza@bpxport.es) para que éste realice el pago y contabilice
la factura.

» El pago de las facturas se realizara antes del dia 10 del mes siguiente a la prestacion de los
servicios, siempre que la persona autbnoma presente la factura antes del dia 5.
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