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Protocolo Registros SIG

Para conocer cuales son todos los registros y procedimientos necesarios para tener al dia toda la
documentacion de SIG, existe una carpeta compartida en todo momento dentro de ONEDRIVE

llamada Sistema Integrado de Gestion.

@ BPXPORT KIROL ZERBITZUAK S.L

bpxport - SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

—

BPX DOSSIER
EMAS

ENTREGA DE ROPA DE TRABAJO Y EPI'S

FORMACION SIG

PD-01.01 CONTROL DE LA DOCUMENTACION Y DE LOS REGISTROS
PD-02.01 RRHH

PD-03.01 COMPRAS

PD-04.01 SATISFACCION DE LA CLIENTELA

PD-04.02 COMUNICACION Y PARTICIPACION

PD-05.01 AUDITORIAS

PD-05.02 NO CONFORMIDADES, MEJORA

PD-06.02 INSPECCIONES DE SEGURIDAD

PD-07.01 ANALISIS DE RIESGOS Y OPORTUNIDADES

PDC-06.01 MANTENIMIENTO

PDC-08.01 OFERTAS ¥ REVISION DE CONTRATOS

PDC-09.01 ADMINISTRACION Y ATENCION A LA PERSONA USUARIA
PDC-09.02 ACTIVIDADES DEPORTIVAS

PDC-09.03 PRIMEROS AUXILIOS Y SOCORRISMO

PDC-09.08 FORMACION DEPORTIVA

PDM-10.01 PLAN DE EMERGENCIA

PDM-10.02 IDENTIFICACION DE ASPECTOS MEDIOAMBIENTALES
PDM-10.03 GESTION DE RESIDUOS

PDS-11.01 EVALUACION DE RIESGOS

PDS-11.02 EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL

PDS-11.03 COORDINACION DE ACTIVIDADES

PDS-11.04 INVESTIGACION DE ACCIDENTES-INCIDENTES
PDS-11.05 CONTROL DE AGENTES FISICO-QUIMICOS-BIOLOGICOS
PDS-11.06 CONTROL DE AGENTES ERGONOMICOS-PSICOSOCIALES
PDS-11.07 VIGILANCIA DE LA SALUD

PDS-11.08 PROTECCION MANTERNIDAD Y LACTANCIA

PDS-11.09 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS PREVENTIVAS

BPXp



Protocolo Registros SIG

Los procedimientos y registros se

clasifican en 4 grupos distintos:

= COMUNES (PD-xxx)

= CALIDAD (PDC-xxx)

= MEDIO AMBIENTE (PDM-xxx)
» SEGURIDAD (PDS-xxx)

Cada documento tiene su codificacion

en funcion del apartado que desarrolla.

BEX DOSSIER
EMAS

ENTREGA DE ROPA DE TRABAJO Y EPI'S

FORMACION SIG

PD-01.01 CSinIROL DE LA DOCUMENTACION Y DE LOS KEG!STROS
#D-02.01 RRHH

PD-03.01 COMPRAS

PD-04.01 SATISFACCION DE LA CLIENTELA

PD-04.02 COMUNICACION Y PARTICIPACION COMUNES
PD-05.01 AUDITORIAS

PD-05.02 NO CONFORMIDADES, MEJORA

PD-06.02 INSPECCIONES DE SEGURIDAD

PD-0/.0% ANALISIS DE RIESGOS Y OPORTUNIDADES

PDC-06.01 MAMTIN IiEN U

PDC-08.01 OFERTAS Y REVISION DE CONTRATOS

PDC-09.01 ADMINISTRACION ¥ ATENCION A LA PERSONA USUARIA
PDC-09.02 ACTIVIDADES DEPORTIVAS

PDC-09.03 PRIMEROS AUXILIOS Y SOCORRISMO

PLC 2008 FORMACION DEPORTIVA

DDA 15,01 PLAN DE EMERGENCIA

PDM-10.02 IDENTIFICACION DE ASPECTOS MEDIOAMBIENTALES
PDM-10.02 GESTION DE RESIDUOS

PDS-11.01 EVALUAL 1250 L nic5G05

PDS-71.02 EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL

PDS-11.03 COORDINACION DE ACTIVIDADES

PDS-11.04 INVESTIGACION DE ACCIDENTES-INCIDENTES

PDS-11.05 CONTROL DE AGENTES FISICO-QUIMICOS-BIOLOGICOS
PDS-11.06 CONTROL DE AGENTES ERGONOMICOS-PSICOSOCIALES
PDS-11.07 VIGILANCIA DE LA SALUD SEGURIDAD
PDS-11.08 PROTECCION MANTERNIDAD Y LACTANCIA

PDS-11.09 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS PREVENTIVAS

BPXport
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Dentro de cada carpeta, aparece el procedimiento (formato PDF) junto con todos los registros
asociados a él.

PD-04.01 SATISFACCION DE LA CLIENTELA

b Todos los registros relativos al

Registros procedimiento
= PD-04.01 SATISFACCION DE LA CLIENTELA (Rev. 6).pdf

El Procedimiento sobre satisfaccion de la clientela

Encuestas 7
Valoraciones Todos los
> =] R 04.02-01 Comunicacion aspectos medioambientales.doc B registros
“7] R 04.02-02 Aurrezpen energetikorako protokoloen komunikazioa.doc disponibles

BPXport



Protocolo Registros SIG

Ademas de la carpeta comin SISTEMA INTEGRADO DE GESTION que recoge todos los registros y
procedimientos en vigor del SIG, cada centro posee su propia carpeta individual para poder archivar
toda la documentacion generada del centro.

La carpeta se trata de:

& BPXPORT KIROL ZERBITZUAK S.L

b bpxport - 5IG. Nombre del centro

BPXport



Protocolo Registros SIG

Dentro de la carpeta propia de cada centro nos encontraremos con las distintas carpetas donde
tendremos que subir la informacién necesaria para poder tener el SIG al dia.

Ejemplo: el Procedimiento de Mantenimiento

PDC 06.01 MANTENIMIENTO

01. Verificacion y control de inspecciones reglamentarias

02. Control contratos mantenimiento

03. Inventario de maquinaria y equipos Todos los
04. Fichas de productos quimicos piscina reglstr9s
necesarios

05. Fichas de productos de limpieza

06. Fichas de productos de mantenimiento

BPXport
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< abril 2019 >

Dentro de Outlook existe si se selecciona la opcion CALENDARIO:
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Se pueden visualizar todas las acciones futuras que se deben completar para mantener el sistema
actualizado,
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Muchos registros ya se pueden realizar mediante la nueva aplicacion de gestion:

Gestion BPXport

EUS. | CAS.

A

Acceso a Gestién para usuarios de: Nombre de usuario Contrasefia

B Xp(Drt T ——

BPXport



Protocolo Registros SIG

Los siguientes registros pueden realizarse mediante la aplicacion de gestion:

Gestion BPXport

SOCORRISMO ACTIVIDADES INCIDENCIAS MATERIAL MANTENIMIENTO ESTADISTICAS GESTIONES INTERNAS

—

* R 05.02-02 Cuaderno de incidencias

* RC 06.01-02 Registro de mantenimiento correctivo

* RC 06.01-04 Inventario de equipamiento

e RC 09.02-03 Control de asistencia

* RC 09.03-01 Parte de accidente

— *RC09.03-02 Protocolo de mantenimiento de botiquin

* RS 11.03-01 Requisitos de Seguridad y Salud para empresas subcontratadas
* RS 11.03-02 Dossier de coordinacion de actividades

* RS 11.04-01 Investigacion de Accidentes

* RS 11.07-01 Derecho del personal a la vigilancia de la salud
* RS 11.09-01 Ficha de revision de seguridad

BPXport
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Registros SIG

De todos los registros que hay que completar existen tres tipos:

Periddicos

Registros que deben
completarse con una

PROGRAMACION
determinada

\2

Registros que deben
completarse de manera
PUNTUAL

\2

Registros que deben
completarse con una
programacion
determinada

Control periddico de
condiciones de trabajo,
encuestas de
satisfaccion...

Parte de investigacion
de accidente, Hojas de
incidencias...

Entrega de informacidn
de riesgos, Planificacion
preventiva...

BPXport
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Cumplimiento en plazo de los registros de SIG

= Siempre se tienen que cumplir los plazos indicados para la documentacion de SIG para evitar una
NO CONFORMIDAD.

=Durante el transcurso de una auditoria de certificacidn puede que alguna informacién de tu centro

vaya a ser solicitada, por tanto, es necesario que a lo largo del afio se vaya completando.

=Cualquier duda podéis contactar con la persona Responsable del SIG:

Tfno. ext. 2037

e-mail: sig@bpxport.es

BPXport
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